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I. Цели и задачи работы библиотеки. 

 

Цель: способствовать формированию мотивации пользователей к 

саморазвитию, самообразованию через предоставление необходимых 

информационных ресурсов, через обеспечение открытого полноценного 

доступа к информации. 

 

Задачи библиотеки: 

- обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования 

путём библиотечного и информационно-библиографического обслуживания 

учащихся и педагогов;  

- оказание помощи в деятельности учителей и учащихся в 

образовательных проектах; 

- формирование у читателей навыков независимого библиотечного 

пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями 

информации, поиску, отбору и критической оценке информации; 

- совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных 

технологий; 

- обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к 

документам; 

- оказание методической консультационной помощи педагогам, 

родителям, учащимся; 

- сбор, накопление и обработка информации и доведение её до 

пользователя: 

- проведение внеклассной работы на базе источников информации, 

имеющихся в библиотеке; 

- развитие содержательного общения между пользователями, 

воспитание культуры общения. 

 

Основные функции библиотеки: 

 

1. Информационная: предоставление возможности использования 

информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя. 

2. Воспитательная: способствует развитию чувства патриотизма по 

отношению к государству, своему краю и школе. 

З. Культурологическая: организация мероприятий, воспитывающих 

культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному 

развитию учащихся. 

4. Образовательная: поддержка и обеспечение образовательных целей, 

сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах 

по предметам.  

 

 

 



II. Формирование фонда библиотеки. 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки 

исполнения 

Место 

проведения 

1 Комплектование основного фонда: 

-Изучение читательского спроса; 

-Изучение состава фонда литературы; 

-Подбор и оформление литературы. 

В течении 

года 

Библиотека 

2 Комплектование учебного фонда: 

-Работа с перспективными 

библиографическими изданиями 

(перечнями учебников и учебных 

пособий, рекомендованных и 

допущенных Министерством 

образования); 

-Составление заказа на учебники и 

учебные пособия (совместно с 

преподавателями); 

-Подготовка перечня учебников, 

планируемых к использованию в новом 

учебном году. 

1 квартал Библиотека 

3 Учёт новых посетителей: 

-Приём и техническая обработка новых 

документов; 

-Пополнение и редактирование 

картотеки;-Расстановка новых 

документов в фонде. 

В течении 

года 

Библиотека 

4 В целях исключения возможности 

массового распространения 

экстремистских материалов 

своевременно проверять фонд 

библиотеки на содержание материалов, 

включенных в «Федеральный список 

экстремистских материалов». 

Проделанную работу фиксировать в « 

Журнале сверки с «Федеральным 

списком экстремистских материалов» 

Один раз в 

квартал 

Библиотека 

5 Проведение работы по сохранности 

фонда: 

-отбор ветхой и устаревшей литературы 

для списания;  

-списание документов из фонда 

библиотеки,по установленным 

правилам и нормам; 

В течение 

года 

Библиотека 



-ремонт литературы. 

6 Организация и ведение учетных форм 

школьной библиотеки. 

В течение 

года 

Библиотека 

7 Работа с должниками: 

- просмотр читательских формуляров; 

- составление списков должников; 

- направление писем должникам. 

В течение 

года 

Библиотека 

8 Списание и замена утерянной 

литературы 

В течение 

года 

Библиотека 

9 Прием и выдача учебников по графику.  Библиотека 

 

 

III. Содержание и организация работы с читателями. 

 

Индивидуальная работа: 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки 

исполнения 

Место 

проведения 

1 Создание и поддержание 

комфортных условий для работы 

читателей, обслуживание их на 

абонементе 

В течение года Библиотека 

2 Рекомендательные беседы при 

выдаче книг 

В течение года Библиотека 

3 Беседы о прочитанных книгах В течение года Библиотека 

4 Работа с активом библиотеки В течение года Библиотека 

 

Массовая работа: 

 

- Формирование гражданско-патриотической позиции учащихся. 

Данное направление включает в себя большое количество направлений 

и сфер деятельности.  В нем содержится социальный, духовно-нравственный, 

культурно-исторический, идеологический компоненты. 

 

Содержание деятельности Форма работы Срок 

исполнения 

«Нет террору!» к Дню солидарности 

в борьбе с терроризмом 

Книжно-

иллюстрированная 

выставка 

Сентябрь 

«Единый народ» к 

Международному Дню 

толерантности и Дню народного 

единства. 

Книжно-

иллюстрированная 

выставка 

Ноябрь 

«А ты знаешь свои права?» к Дню Книжно- Декабря 



прав человека иллюстрированная 

выставка 

«Подари книгу библиотеке» 

 к Международному Дню 

книгодарения. 

Ежегодная 

благотворительная 

акция 

Февраль 

«Сила, мужество, отвага»  

к Дню защитника отечества. 

Книжно-

иллюстрированная 

выставка 

Февраль 

«Что мы знаем о космосе?»  

к Дню космонавтики. 

Книжно-

иллюстрированная 

выставка 

Апрель 

«Что ты знаешь о войне» 

 к Дню победы в ВОВ 1941-1945. 

Викторина Май 

 

-  Формирование духовной нравственности, милосердия, 

экологического воспитания. 

Деятельность школьной библиотеки по духовно-нравственному 

воспитанию сориентирована   на сохранение духовных ценностей.  

 

Содержание деятельности Форма работы Срок 

исполнения 

«Души прекрасные порывы» к Дню 

мировой поэзии 

Книжно-

иллюстрированная 

выставка 

Октябрь 

«Многообразие животного мира» к 

Международному дню защиты 

животных 

Книжно-

иллюстрированная 

выставка 

Октябрь 

«Береги природу, человек!»  

к Всемирному Дню дикой природы. 

Книжно-

иллюстрированная 

выставка 

Май 

«Подари книге вторую жизнь»  

к Общероссийскому Дню библиотек. 

Благотворительная 

акция по ремонту 

детских книг 

Май 

 

- Популяризация здорового образа жизни. 

По данному направлению библиотека будет способствовать развитию у 

подрастающего поколения интереса к здоровому образу жизни, к физической 

культуре, спорту и туризму. 

 

Содержание деятельности Форма работы Срок 

исполнения 

«Береги здоровье с молоду» к 

Всемирному дню здоровья. 

Книжно-

иллюстрированная 

выставка 

Апрель 



«ВИЧ касается каждого» 

к всемирному Дню борьбы со 

СПИДом. 

Иллюстрированная 

выставка 

Декабрь 

«Здоровое питание, продлевает 

жизнь» 

Книжно-

иллюстрированная 

выставка 

Февраль 

 

- Формирование культуры семейных отношений. 

Задача школьной библиотеки с помощью книги формировать культуру 

семейных отношений, воспитывать молодое поколение в духе приоритета 

семейных ценностей и поддержки лучших семейных традиций. 

 

Содержание деятельности Форма работы Срок 

исполнения 

«Лучше мамы в мире нет» 

 к Дню матери в Россия. 

Книжно 

иллюстрированная 

выставка 

Ноябрь 

«Скоро, скоро новый год» Книжно 

иллюстрированная 

выставка 

Декабрь 

«Вам это будет интересно» 

 к международному женскому дню. 

Подборка книг для 

девочек 

Март 

 

- Продвижение книги, популяризация чтения. Содействие 

развитию художественно-эстетических вкусов. Эстетическое 

просвещение. 

Основная задача школьной библиотеки в эстетическом направлении -

воспитание у подрастающего поколения художественного вкуса, любви к 

чтению, умения вести дискуссию. 

 

Содержание деятельности Форма работы Срок 

исполнения 

«Советуем почитать» к 

Всероссийскому дню чтения 

Выставка книг Октябрь 

«Эти книги знают всё!» к Дню 

словарей и энциклопедий 

Выставка словарей и 

энциклопедий 

Ноябрь 

«Знакомство с библиотекой для 1 

классов» 

Экскурсия Январь 

К 120 летию со дня рождения 

А.П.Гайдара 

Книжная выставка Январь 

К 145 летию со дня рождения 

П.П.Бажова 

Книжная выставка Январь 

К 255 летию со дня рождения 

И.А.Крылова 

Книжная выставка Февраль 



К 215 летию со дня рождения 

Н.В.Гоголя 

Книжная выставка Апрель 

В преддверии 225 летнего юбилея 

А.С.Пушкина  

Книжная выставка Май 

 

IV. Информационно-библиографическая и справочная работа. 

 

Оформление книжных выставок. 

Справочно-библиографическое и информационное обслуживание 

учащихся. 

 

 

Составил:  

Педагог-библиотекарь      О.Б. Осинцева                                                                                                                                            
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